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Praktyka studencka
- szczegóły

Stanowisko: PRAKTYKANT

Numer: KPRM-ZPS/451512

Dodane przez: Krajowy Zarząd Gospodarki Wodnej

WARUNKI PRACY I PŁACY

Miejsce pracy: GRZYBOWSKA 80/82, 00-844 Warszawa, powiat: m.st. Warszawa, woj: mazowieckie

Opis zadań: 1.Poznanie struktury urzędu, zasad i specyfiki pracy w administracji rządowej, w tym
poznanie obowiązujących przepisów; 2. pomoc w prowadzeniu spraw związanych z:
udzielaniem zamówień publicznych, w tym m.in. analiza wpływających dokumentów
(ofert, pism, itp.); prowadzeniem bieżących rejestrów; obsługą Sekretariatu Prezesa
KZGW; organizowaniem podróży służbowych poza granice kraju; przygotowywaniem
dokumentacji przekazywanej do archiwum zakładowego. 3. Wsparcie pracy Kancelarii
Głównej.

Rodzaj umowy: Praktyka studencka

Praca tymczasowa
oferowana przez
agencję:

NIE

Wymiar etatu: nie dotyczy

Liczba godzin
pracy w tygodniu:

30

Data rozpoczęcia: 01.07.2015

Data zakończenia
pracy:

31.08.2015

Stypendium brutto: nieodpłatny

Zawód: bez zawodu

Zapewnienie wyżywienia: NIE Zatrudnienie od zaraz:

Zapewnienie zakwaterowania: NIE Pracodawca pokrywa koszt przejazdu do
Polski:

NIE

WYMAGANIA

Wymagania konieczne:

Umiejętności i uprawnienia: Preferowany kierunek studiów: administracyjny,
prawniczy, ekonomiczny.
umiejętność obsługi komputera w zakresie aplikacji
biurowych (Windows, MS Office).
skuteczna komunikacja,
umiejętność współpracy,

DANE PRACODAWCY:

Pracodawca: KRAJOWY ZARZĄD GOSPODARKI WODNEJ

Adres www: HTTP://PRACA.GOV.PL

Sposób
aplikowania:

poprzez uczelnię

Adres: GRZYBOWSKA 80/82, 00-844 Warszawa, powiat: m.st. Warszawa, woj: mazowieckie

Osoba do kontaktu:  

Numer telefonu:

E-mail:

Język aplikacji:

Wymagane
dokumenty:

Nie dotyczy. Oferta praktyki studenckiej.

Sposób kontaktu /
przekazania
dokum.:

• inny: POPRZEZ UCZELNIĘ

POZOSTAŁE DANE:

Liczba miejsc pracy: 1 Przeznaczone wyłącznie dla osób
zarejestrowanych w urzędzie pracy:

NIE

w tym dla niepełnosprawnych: 1 Przeznaczone dla osób
niepełnosprawnych (finansowanie z
PFRON):

NIE
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